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PROTOKOLY OBWODOWE

A. Woybierz przycisk PROTOKOLY OBWODOWE
B. Wybierz przycisk Wprowadz protokoty online — Protokoty obwodowe do Sejmu lub do

0 Fiekwencja 12:00:00 [ Frekwencia 17:0000
Raportowanie frekwencii nie zostato otwarte
[ Profokoly cbwodowe

Protokoty obwodowe (Sejm)

Senatu

Protokoy obwodowe (Senat)

TERYT 326201 - m. Szczecin

Pobeerz KLE W pretokoty + Powidl do strony gidwin

C. Wyszukaj swéj obwdd, jezeli przewodniczacy poprosi, to w tym miejscu mozna wydrukowacé

pusty szablon

Cowdd wyborezy numer: 1 Rada Flonka, Smierdnica. Jezlerzyce (Szczecin) >

Obwéd wyborczy numer: 2 Warsztaty Terapil Zajeciowe] |
B. Wypetnij protokét
Wprowadz dane z protokotu dostarczonego przez przewodniczacego komisji
UWAGA:

e Sprawdzamy czy wszystkie dane komisji sg prawidtowe,

By Szation par

&1 Szabion mimi

e Po wypetnieniu analizujemy czy pojawity sie ostrzezenia, jezeli tak to doktadnie
opisujemy przyczyne ostrzezen. JEZELI SA OSTRZEZENIA TO DO PROTOKOtU ZAWSZE
DOtACZAMY RAPORT OSTRZEZEN — musi on mie¢ takg sama sume kontrolng jak protokét
obwodowy,

e Sprawdzamy, czy nie ma btedéw matematycznych,

e Zawsze podajemy , prawdopodobng” przyczyne ostrzezen,

e Nalezy przeanalizowac czy sg ,gtosy niewazne” (np. zle zakreslona kratka) czy ,karty
niewazne” (np. brak pieczeci na karcie, karta z innego obwodu itd.),

e Sprawdzamy czy wszystkie pola sg wypetnione,

PROGRAM ZAWSZE POKAZUJE 2 BLEDY DOPOKI NIE WYPELNI SIE CZLONKOW KOMISII.

C. ZAZNACZ wszystkich obecnych cztonkdw komisji — musi by¢ kworum inaczej program nie
przepusci dalej. Nie zaznaczac nieobecnych !!!
D. PRZEJDZ DO WYDRUKOW


https://wow.kbw.gov.pl/

e otwieramy ,Wydruk do PDF” - protokdt ma juz unikalny symbol kontrolny (kod
kreskowy)
e  Wydrukuj 4 kopie protokotu!!! 1 protokét wywiesza przewodniczacy na drzwiach.

UWAGA:

1. Wszystkie strony danego protokotu muszg mieé¢ jednakowg sume kontrolng. Jezeli beda
wprowadzane zmiany w protokole, to nalezy go jeszcze raz wydrukowac w catosci. !!!

2. Po wydruku prosze sprawdzic czy na dole stron jest widoczny kod kreskowy i suma
kontrolna !!!

3. Komisja parafuje wszystkie strony protokotéw oprécz strony z podpisami. !!!

4. Prosze réwniez zwrdci¢ uwage cztonkom komisji, ze parafy i podpisy nie mogg by¢
umieszczane na kodzie kreskowym 11!

5. Jezeli s ostrzezenia musi by¢ wydrukowany i podpisany RAPORT OSTRZEZEN.

6. Jezeli robimy poprawki to drukujemy wszystkie strony, niedopuszczalna jest wymiana
stron (np. drukujemy tylko strone z cztonkami komisji) z protokotu poprzedniego i
nowego.

E. Zapisywanie protokotéw — nie zmieniamy nazw plikow!
o klikamy ,Zapisz protokdt” i zapisujemy na dysku plik z rozszerzeniem ,json” -
np. ,protokol-SJIM-326201-obw-XX-20191013.json” — PROTOKOL SEJM,
»protokol-SNT-326201-obw-XX-20191013.json” - PROTOKOL SENAT.
e klikamy , Wydruk do PDF” i zapisujemy na dysku plik z rozszerzeniem ,,PDF” -
np. , protokol-.............. pdf”

F. Wysytka na serwer
e klikamy ,Wprowadz dane do sieci” - potwierdzamy — jest to juz wysytka na serwer
UWAGA: Jezeli poprawiamy protokét, to wykonujemy wszystkie czynnosci od poczatku do
konca, tacznie z ponowng wysytky. Zawsze nalezy sprawdzié czy protokét ma ten sam kod
kreskowy co wyswietlony w systemie plik.

G. Koniecznie przesytamy zapisane protokoty emailem !!!
e wysytka na adres operator2019@um.szczecin.pl
e w tytule maila poda¢ NR OBW.
e w zafgcznikach:
— protokét — plik z rozszerzeniem ,,json”
— protokét — pliki z rozszerzeniem ,, pdf”
Prosze nie zmienia¢ nazw plikow!!!

DODATKOWE INFORMACIE:

Protokét przywozi do urzedu Przewodniczacy lub wiceprzewodniczacy komisji, mogg zabraé ze
sobg do pomocy cztonka komisji. W wytycznych pisza, ze reszta komisji i operator musi czeka¢ w
lokalu na potwierdzenie, ze protokét zostat przyjety.

W dniu wyborow OKW wszystkie czynnosci wykonuje w mozliwie petnym sktadzie, lecz nie
mniejszym niz 2/3 jej petnego sktadu, w tym przewodniczagcy OKW lub jego zastepca.



